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VELKOMMEN OG PRASENTATION

* Velkommen til dette kursus i regnskabsafleeggelse:

* Deltagerne vil efter kurset have faet

grundlzeggende kendskab til god gkonomistyring - herunder CISUs krav til gkonomistyring

kendskab til de krav, der skal opfyldes ved aflaeggelse af regnskab for en bevilling hos CISU
e Hvem er underviseren?

e Hvemerl?

Navn, organisation, erfaring med regnskab til CISU?

* Hvad vil du gerne have med fra kurset i dag?
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PROGRAM

* Velkommen og praesentation

«  @konomistyring:

o @konomistyring

o Intro til CISUs krav til gkonomistyring (+ gvelse)
 PAUSE
* Regnskabsaflaeggelse til CISU:

o Monitorering (+ gvelse)

o Organisationsregnskab

o Afsluttende regnskab

* Afrunding og feedback
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PDKONOMISTYRING OG CISUS KRAV TIL AKONOMISTYRING




DEN DANSKE ORGANISATIONS ANSVAR

”Den danske organisations bestyrelse har det fulde ansvar for, at pengene fra puljen bliver
forvaltet efter reglerne og i overensstemmelse med det grundlag, de er bevilliget pa.”

Fra Vejledning om forvaltning af bevillinger fra Civilsamfundspuljen

“The governing body of the grantee is fully responsible for the funds being managed according
to the rules and in accordance with the basis on which they have been granted.”

Fra DERF Grant Management Guide
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DET VIL BL.A. SIGE, AT BESTYRELSEN HAR ANSVARET FOR:

» At de gkonomiske forretningsgange er betryggende og med forsvarlige interne kontroller.

At organisationens bogfering Iebende ajourfgres og dokumenteres med bilag, og i gvrigt sker
i overensstemmelse med god bogferings- og regnskabsskik.

* Atindsatsen, jeres egen organisation og eventuelt partnere underkastes ekstern revision.

« At bevillingshaver (og partnere) opbevarer originalbilag i ti ar efter, at regnskabet er godkendt
af CISU, sa man kan fremlaegge dem, hvis CISU, Rigsrevisionen eller andre med myndighed
hertil gnsker at se dem.

Uddrag fra Vejledning om forvaltning af bevillinger fra Civilsamfundspuljen
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CISUS KRAV TIL BKONOMISTYRING

1. Nedskrevne procedurer

v" Funktionsadskillelse og indkgb
2. Budgetter
v' Budgetter og budgetaendringer skal godkendes af de ansvarlige i organisationen.
v' Administrationsbudget / core cost budget
3. Bogfgring og bilag
v' Kassebog eller elektronisk bogfgringssystem
v' Overensstemmelse mellem projektets budgetlinjer og kontoplan
v' Bilag: Godkendelsesprocedurer, referencenumre, arkivering
v' Inventarliste
4. Afstemninger
v' Afstemninger af bank og kasse
v' Forsvarlig handtering af pengekasse og checks
5. Finansielle rapporter
v" Udarbejdes jaevnligt og minimum tre gange arligt og godkendes af en anden person end den, der udarbejdede rapporten

v Afvigelser kommenteres og rapporten deles mellem dansk og partnerorganisation
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KRAVSAFSTEMTHED — JO ST@RRE BEVILLINGER DESTO ST@RRE KRAV

Krav til organisationens politikker og procedurer i forbindelse med gkonomistyring afstemmes efter
karakteren og st@rrelsen af indsatserne samt organisationens faglige og administrative kapacitet.

Funktionsadskillelse: to eller flere personer disponerer, godkender, bogfgrer og betaler

- Indkgbsprocedurer
- Driftsbudget

- Bogf@ringssystem. Krav at den danske organisation og lokale partnere med budgetansvar over 500.000
kr. bogfgrer projektets indteegter og udgifter i et elektronisk bogfgringssystem. Lokale partnere med
budgetansvar under 500.000 kr. ma ogsa gerne bogf@re i en kassebog.

- Afstemninger — bankkonto og pengekasse

- Finansielle rapporter
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@KONOMISTYRING

2. BUDGETTER

5. FINANSIELLE RAPPORTER
4. AFSTEMNINGER

OPF@LGNING GENNEM-
FORELSE 3. BOGFPRING

OG BILAG

*%c I S U CIVILSAMFUND

| Oktober 2022 I UDVIKLING



LEVER JERES ORGANISATION OP TIL CISUS KRAV TIL BKONOMISTYRING?

~ U W
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Tjeklisten/spgrgsmalene herunder har til formal at give overblik over, om organisationens skonomiske og administrative
procedurer samt skonomisystem lever op til CISUs krav til skonomistyring samt de generelle krav, der stilles til en god og

effektiv forvaltning af tilskudsmidler.

Det angives med JA/NEJ (evt. med kort uddybning) ud for understaende spgrgsmal om anseger lever op til kravene. Fremgar svaret af
nedskreven procedure angives dette med sideangivning under Evt. uddybning .

Interne administrative procedurer og kontrolmekanismer

Ansgger

Projektets partnere

JA/NEJ | Evt. uddybning

JA/NEJ | Evt. uddybning

Er der nedskrevne manualer, vejledninger og procedurer?

Angiver procedurerne:

Hvilken aftale, der er indgaet med banken og om CISU midler er
adskilt fra organisationens gvrige midler?

Hvem der har adgang til bankkonti, og hvordan? (Eneadgang : A-
fuldmagt, i forening med to eller flere: B-fuldmagt eller
kiggeadgang: C-fuldmagt)

Hvor ofte der udarbejdes bankafstemninger, og hvem der
udarbejder hhv. godkender afastemningerne?

Procedurer for handtering af pengekassen (safremt en sadan
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10 MINUTTER
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AFRAPPORTERING TIL CISU: AFSLUTTENDE REGNSKAB OG
ORGANISATIONSREGNSKAB




REGNSKAB | PROJEKTPERIODEN

Revision

Organisationsregnskab Organisationsregnskab
Afsluttende regnskab

Mellemregnskab (note) Mellemregnskab (note)

) \

Projektimplementering

Dansk partner/ lokal partner
Monitorering, justering og sikring af en forsvarlig gkonomistyring




AT HOLDE STYR PA @KONOMIEN GENNEM FINANSIELLE RAPPORTER

Activity Report for 2021
| far en statusrapport og en budgetrapport fra

Report made by NGO Green Director on January 2022

. . Organisation NGO Green
jeres samarbejdspartner. FroaTie ABCTE
Report period Jan. - Dec. 2021

| skal nu drgfte:

Budg itoring report, ABCDE project, 1.1.2021-31.12.2021

Implementation
The implementation has followed the plan for 2021 and the overall project implementation Total project period 1.1.2021-31.12 2022

1) Om statusrapporten og budgetrapporten 2 opoced Expenditre 25

usp Budget 2021 per 31.12.2021
DKK DKK

1. Activities - total 447.000 444.511

stemmer overens? P T o i

Professional Training

13 Advocacy activities 32.000 30.700
14 Launching at District level §2.500 79.327

1.5 4*6 days workshop Union work National level 75.000 166.240
1) Om rappo rte rne er fyldestg¢rende? 1.6 |Development of an action Plan 10.000 -
. 1.7 Implementation of the action plan -
1.8 Dissemination workshops to share experiences - -
4. Local staff - total 104.500 105.330

4.1 Director salary 33.000 35.030
4.2 Accountant salary 16.500 16.300
4.3 ABCDE project specific Social mobil trainer 55.000 54.000
5. Local ini: ion - total 31.163 31.163
51  [Office stationary 7332 7.332
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GENNEMGANG AF @VELSE

DET ER MASKE VZERD AT OVERVEIE...

Statusrapporten

Om den er fyldestggrende ift. at informere jer om projektets fremgang?

Hvorfor er der ikke brug for budgetaendringer?

Den finansielle rapport

Kunne gge overblik ved at udregne variansen pa hver budgetline (+/-) og procentvis forbrug

Kommentarer pa hver budgetlinje ift. afvigelser, f.eks. ville det vaere relevant at forklare overforbrug pa
“director salary” — mens underforbrug pa bogholder og projektmedarbejder

Hvordan kan administrationsomkostningerne vaere fuldstaendig lig det budgetterede?

Mangler underskrift og titel pa de personer, der har hhv. udarbejdet og godkendt rapporten.

’\*c IS U CIVILSAMFUND

| Oktober 2022 | REGNSKABSAFLAGGELSE I UDVIKLING



REGNSKAB

ORGANISATIONSREGNSKAB (KrAV GALDER IKKE DERF-BEVILLINGER)

Deadline 1. juli for organisationer med bevillinger over 500.000 kr.

Felgende skal indsendes:

a) Organisationens reviderede arsregnskab for det foregaende regnskabsar

b) Note der for hver CISU-bevilling viser:
a) Ubrugte tilskudsmidler ved arets begyndelse
b) Udbetalte tilskud i regnskabsaret
c) Overfgrt til partnerne i regnskabsaret
d) Forbrugt i Danmark i regnskabsaret
e) Overfgrt til dansk administration (op til 7% af faktisk forbrug)
f) Renteindtaegter og renteudgifter

c) Arsberetning for organisationen (evt. referat fra generalforsamling)

Krav er beskrevet i CISUs Forvaltningsvejledning for Civilsamfundspuljen
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Civilsamfundspuljen

Puljen for Klima og Milje

Naboskabspuljen

Note til foreningens arsregnskab

Mellemregnskab med CISU

Indsatstitel:
CISU J.nr.:

Ubrugte tilskudsmidler ved drets begyndelse

+ udbetalte tilskud i regnskabséret

Overfart il partnere i regnskabsaret
Forbrugt i Danmark i regnskabsaret

"Sum 1"

Overfart fil dansk adminisiration (7 pct. af sum 2)

“Sum 2”

o “Sum 3"

["Sum 17 minus “Sum 37

+ opijente renteindizzgter

- renteindtaagter afregnet i dette regnskabsar

= ubrugte midler ved regnskabsarets afslutning
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ORGANISATIONSREGNSKAB

Arsregnskabet

Resultatopggrelse Balance
Indtaegter Aktiver

Udgifter Passiver
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AFSLUTTENDE REGNSKAB

Deadline efter projektets afslutning:
CSP: 4 maneder

DERF: 3 maneder (og pa engelsk!)

Husk revision skal foretages inden deadline:

For bevillinger under 200.000 kr. udarbejder foreningen selv regnskabet, og en CISU-udpeget revisor
foretager revision. Husk at udfylde tjekliste til revisor.

For bevillinger over 200.000 kr. reviderer foreningens revisor regnskabet. Foreningens revisor har det
overordnede tilsyn med revision i udlandet.

Krav for bevillinger over 500.000 kr. at der foretages lokal revision.
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REGNSKAB
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https://www.cisu.dk/derf-guidelines-formats

NYT BUDGETFORMAT > NYT REGNSKABSFORMAT

Fra og med 1. januar 2022 ma der ikke afregnes overhead. Der
findes derfor lige nu 3 regnskabsformater til Civilsamfundspuljen:

* Format A - til bevillinger, der har slutdato i 2021.

* Format B - til bevillinger, der er startet for 1. september 2021
og slutter efter 31. december 2021.

Hvis der er budgetteret med overhead, kan dette afregnes som
tidligere for perioden frem til 31.12.2021. Fra 1.1.2022 skal det
tidligere overhead afregnes som driftsomkostninger.

* Format C - til bevillinger, der er startet efter 1. september 2021,
som er ansggt pa det nye budgetskema med
omkostningskategorier.

(For DERF er der kun ét regnskabsformat)
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Budgetformat for Civilsamfundspuljen

FUDVIKLING

5 |Fa hjzlp til opstilling af budgettet i Budgetvejledningen som kan hentes pa www.cisu.dk/skemaer.

[Projekttitel]

Alle budgetiinier skal nummerer,

es. Tilfa] gerne flere linjer hvis der er behov for det under et eller flere punikter.

-nl; Beskrivelse (aktivitet, enhed osv.)

Total
budget, DKK

= o]

Bidrag fra Andre
Civilsamfunds- finansielle
puljen, DKK bidrag, DKK

18

1. Lokal partner aktiviteter
11

3. Lokal partner medarbejdere og frivillige
31
32
3.3.

:}|%|b"5§|ti|ﬁ‘8@@@@ﬁﬁ@|B|BE|Q|G‘

etc.
3. Subtotal
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AFRUNDING OG FEEDBACK

J

Der udsendes evalueringsskema
til jer i morgen, som vi haber, | vil
svare pa.

Skriv i chatten en ting du
lzerte, som du vil tage
med hjem i din

Pa denne made kan vi ggre organisation og/eller til

kurset bedre og mere brugbart jeres partner i Syd.
naeste gang det afholdes. ‘
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